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INFORMAZIONI PERSONALI Bella Concetta 
 

 

 

POSIZIONE RICOPERTA Assistente amministrativo/assistente amministrativa 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE  

 

2019–2020 Collaborazione 

DD Primo circolo "E. De Amicis", Comiso (Italia) 

▪ realizzazione del progetto PonFse “ Impronte Digitali” 

▪ realizzazione del progetto PonFse “ Cava Porcaro: un'aula didattica senza pareti” 

 

2018–2019 

 

 

 

 

 

 

17/09/2024 al 31/08/2025  

 

 

 

 

         01/09/2023 al 31/08/2024 

Collaborazione 

DD Primo circolo "E. De Amicis", Comiso (Italia) 

▪ Ho collaborato per la realizzazione del progetto Pon Fse “ Sport di classe” 

▪ Ho collaborato per la realizzazione del progetto pofse “Fuori classe”, 9 moduli scuola primaria; 

 

 

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi ( Facente Funzione) 

Presso IC Villanova Mondovi (CN) 

 

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (facente funzione) 

DD Primo circolo "E. De Amicis", Comiso (Italia) 
 

 

01/09/2018–31/08/2022 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

DD Primo circolo "E. De Amicis", Comiso (Italia) 

 

▪ Dal 01/09/2018 ad oggi presto servizio presso la direzione didattica Primo Circolo di Comiso in 

qualità di assistente amministrativo ricoprendo l'area magazzino e acquisti. 

 

01/09/2017–31/08/2018 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo 2, Asti (Italia) 

Dal 01/09/2017 al 31/08/2018 incarico presso l’ Istituto Comprensivo 2 di Asti in qualità di assistente 
amministrativo di ruolo ricoprendo l’ area personale; Nel corso dell'incarico ho partecipato alla 
realizzazione di progetti PON. 

 

01/09/2016–31/08/2017 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo 1, Asti (Italia) 

▪ Dal 01/09/2016 al 31/08/2017 in servizio presso l’Istituto Comprensivo 1 di Asti in qualità di 
assistente amministrativo di ruolo ricoprendo l’ area personale; 

 

01/09/2015–31/08/2016 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

IV circolo, Asti (Italia) 

▪ Dal 01/09/2015 al 31/08/2016 in servizio presso il IV Circolo di Asti in qualità di assistente 
amministrativo a T. D. ricoprendo l'area personale; 

 



09/04/2015–31/07/2015 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo di Incisa Scapaccino, Incisa Scapaccino (Italia) 

▪ Dal 09/04/2015 al 31/07/2015 in servizio presso l’ Istituto Comprensivo di Incisa Scappacino in 
qualità di assistente amministrativo a T. D. ricoprendo l'area personale; 

 

29/09/2014–08/04/2015 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo di Civate, Civate (Italia) 

▪ Dal 24/09/2014 al 8/04/2015 in servizio presso l’Istituto Comprensivo di Civate ( Lecco) in qualità di 
assistente amministrativo a T. D. ricoprendo l'area personale; 

 

16/09/2013–17/08/2014 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo di Civate, Civate (Italia) 

▪ Dal 16/09/2013 al 17/08/2014 in servizio presso l’Istituto Comprensivo di Civate ( Lecco) in qualità 
di assistente amministrativo a T. D. ricoprendo l'area personale; 

 

01/07/2013–31/08/2013 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo di Missaglia, Missaglia (Italia) 

▪ Dal 01/07/2013 al 31/08/2013 in servizio presso l’ Istituto Comprensivo di Missaglia in qualità di 
assistente amministrativo a T. D. ricoprendo l'area personale 

 

21/09/2012–10/06/2013 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo di Missaglia, Missaglia (Italia) 

▪ Dal 21/09/2012 al 10/06/2013 in servizio presso l’ Istituto Comprensivo di Missaglia in qualità di 
assistente amministrativo a T. D. ricoprendo l'area personale; 

 

02/05/2012–23/08/2012 Assistente amministrativo/assistente amministrativa 

Istituto Comprensivo di Robbiate, Robbiate (Italia) 

▪ 02/05/2012 al 23/08/2012 in servizio presso l’ Istituto Comprensivo di Robbiate (Lecco) in qualità di 
assistente amministrativo a T. D. ricoprendo l'area personale 

 

10/09/2011–27/04/2012  

Scuola paritaria "Albero azzurro", Comiso (Italia) 

 

08/09/2010–30/06/2011  

Scuola paritaria "Albero azzurro", Comiso (Italia) 

 

14/09/2009–31/07/2010  

Scuola paritaria "Albero azzurro", Comiso (Italia) 

 

02/10/2008–30/06/2009  

Scuola paritaria "Albero azzurro", Comiso (Italia) 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

 

2011 Patente europea EIPASS Livello 3 QEQ 

EFAL, Comiso (Italia) 

 

2011 Attestato di competenza per il Workshop formativo sul tema “Gli 
adolescenti e le scelte estreme – modalità di intervento”. 

 

EFAL (Ente Formazione Addestramento Lavoratori) e Holos (Centro Studi e Ricerche 
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Psicopedagogiche ad orientamento gestaltico di Siracusa, Comiso (Italia) 

 

2000–2006 Laurea in Scienze dell’Educazione Livello 7 QEQ 

Università degli studi di Palermo, Palermo (Italia) 

Abilità oggetto di studio: Psicologia, Filosofia, Storia, Sociologia, Diritto. 

Argomento Tesi: Alcune osservazioni in margine alla tutela della privacy 

Tirocinio di 200 ore presso la Scuola elementare F. Ferrara di Palermo per minori a rischio. 

 

09/05/2005–08/06/2006 Educatore per Diversamente abili Livello 3 QEQ 

I.R.A.P.S. (Istituto Ricerche e Applicazioni Psicologiche e Sociologiche), Palermo (Italia) 

Abilità oggetto di studio: Psicologia, pedagogia igiene e sicurezza nel lavoro,inglese,etica, diritto stage 
corso: Laboratori di cucina, ceramica, recupero scolastico con l’integrazione attiva degli utenti. 

 

1994–2009 Diploma di assistente alle comunità infantili Livello 4 QEQ 

Istituto"G. Pascoli", Comiso (Italia) 

 

1994–1999 Diploma di qualifica di assistente all'infanzia Livello 3 QEQ 

Istituto "G. Pascoli", Comiso (Italia) 

 

COMPETENZE PERSONALI  

 

Lingua madre italiano 

  

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

francese B1 B1 B1 B1 B1 

 Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue - Scheda per l'autovalutazione 

 

Competenze comunicative Eccellenti capacità comunicative sviluppate attraverso i percorsi formativi di assistente delle comunità 
infantili e l'esperienza lavorativa nelle scuole, svolgendo ruoli che richiedevano capacità di mediazione 

e relazionali con diversi soggetti 

 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Dopo aver partecipato ai vari laboratori, tirocini la sottoscritta ha visto maturare ed accrescere le sue 
qualità empatiche e relazionali., tendendo sempre più ad approfondire e a migliorare le proprie 
capacita’ e competenze in ambito sociale. 

 

Competenze professionali Ottime capacità professionali maturate attraverso l'esperienza e il continuo aggiornamento su 
tematiche di contabilità, gestione delle risorse umane e attraverso la cura dei processi di controllo-

qualità. 

 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione delle informazioni Comunicazione 
Creazione di 

Contenuti 
Sicurezza 

Risoluzione di 
problemi 

 Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato 

 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

 EIPASS 

 

Patente di guida B 
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